_ ‘m,; ggﬂﬁé”é)edﬁ‘mems FORMATO Clave: FO-DGDO-DOA-04
: ————— MANUAL DE ORGANIZACION Revision: &

il Secretaria de Gestién e
#587 innovacien Gubemamenta REFERENCIA: PR-DGDO-DOA-01 Y 1T-DGDO-DOA-01 Anexo 7 Pag. 1de 1

Gobierno del
= Estado de Morelos

I_——. "y
A Secretaria de Educacion

Manual de Organizacion
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Cuernavaca, Mor., a 28 de mayo de 2012




R AR

Gobiemo del
Estado de Morelos

bLIBlﬂfla de Gestion e

nnayacion Gubamamental

FORMATO

MANUAL DE ORGANIZACION

REFERENCIA: PR-DGDO-DOA-01 Y IT-DGDO-DOA-01

Clave: FO-DGDO-DOA-04

Revision: 5

Anexo 7 Paqg. 1 de 1

Il.- CONTENIDO

Apartado

Portada

Contenido

Autorizacion
Introduccién
Antecedentes Histéricos
Marco Juridico — Administrativo
Alribuciones

Mision y Vision
Estructura Organica
Organigrama

Funciones Principales
Directario

Colaboracion

Consecutivo del Apartado

Vi

Vil

VIl

Xl

Xl

X




TR Esiado 6 Morelos FORMATO Clave: FO-DGDO-DOA-04
: e~ S MANUAL DE ORGANIZACION [ R&sion:5

o i Secrelaria de Gestion e

QIR nnoycion Gubsmantental REFERENCIA: PR-DGDO-DOA-01 Y IT-DGDC-DOA-01 Anexo 7 Pag. 1de 1

ll.- AUTORIZACION

AUTORIZO

Con fundamento en el articulo 9 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado Libre y
Soberano de Morelos, publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4916 del 01 de
septiembre de 2011, y articulo 5 de la Ley de los Organismos Auxiliares de la Administracion Publica del
Estado de Morelos, publicada en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4916 del 01 de septiembre
de 2011, se expide el presente Manual de Organizagién del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, el
cual contiene informacion referente a su estructury y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccion para el personal.

Caon fundamento en el articulo 49 fraccion |ll de la Ley. de e s-Auxiliares de la Administracion

septiembre de 2011.

Director General del Colegio de
Bachilleres del Estado de Morelos

APROBO

Remltase al Organo de Gobierno para su aprobacion, el presente Manual de Organizacion.

Director

Fecha de Autorizacién Técnica: 28 de mayo de 2012

Namero de Paginas: 47
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de QOrganizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumpliv a lo estipuladao en el Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos.

Este documento sirve para:

Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la unidad administrativa;
Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnologicos;
Facilitar 1a induccién al puesto del personal de nuevo ingreso v,

Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

Lol ol ol o of o o o o

El Manual de Organizacion esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, antecedentes
historicos, mision, marco juridico—administrativo, atribuciones, estructura organica, organigrama, funciones
principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos se crea con base en el Decreto publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad" No. 3396 de fecha 14 de septiembre de 1988, como un Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Estatal.

Mediante el Decreto numero doscientos sesenta y seis se ratifica y adecuan las disposiciones juridicas
que regulan la competencia del Organismo Publico Descentralizado denominado "Colegio de Bachilleres
del Estado de Morelos, asimismao el cinco de enero del dos mil se publica mediante el Periodico Oficial
Tierra y Libertad numero 4025 el Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, el
cual se reforma en su fraccion VI del articulo 14 por Articulo Unico por Decreto s/n publicado en el
Periadico Oficial *Tierra y Libertad” No, 4886 de fecha veinte de abril del dos mil cnce.

Esta conformado por 22 centros educativos, 12 de ellos Escolarizados y 10 Moédulos de Educacion Media
Superior a Distancia, EMSAD, ubicados en 20 de |los 33 municipios que constituyen el Estado de Morelos
tal y como se muestra en el siguiente mapa.
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Tiene como Mision Educar y Formar bachilleres capaces y comprometidos con su desarrollo individual y
el de |la sociedad, y come vision, aspira ser una institucion del nivel Medio Superior que ofrezca servicios
educativos de calidad, con pertinencia a las necesidades y requerimientos de la sociedad morelense.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

En base a ello, el COBAEM ha venido desarrollando programas Institucionales gue en su conjunto,
constituyen un factor decisivo en el rumbo de la gestion administrativa, permitiéndole de manera
sustancial, alcanzar las metas trazadas en la Mision, Visién y Valores de la Institucion.

También, le permiten dar cumplimiento a las directrices emanadas del Diagnostico de la educacion en el
Estado, Instrumentos de planeacion y control, Participacion directa de la sociedad, Proyectos
estratégicos, Lineas de accién, Instrumentos de evaluacion permanente, planteadas en el Programa
Educativo Estatal 2007 — 2102 y donde se establecen los objetivos estratégicos, metas y acciones del
sector educativo que marcaran el rumbo gue en materia educativa demanda el Estado de Morelos en
congruencia con el Plan Estatal de Desarrollo, y que de forma general se pueden resumir en los
siguientes:

1. Plan de Mejora Continua 2011 - 2013

2. Programa para el Mejoramiento de los Resultados en los Indicadores de la Calidad
Académica PROMERICA.

3. Ingreso al Sistema Nacional del Bachillerato, SNB.

4.  Programa Operativo Anual 2012

Aunado a ello, se ha hecho indispensable contar con mecanismos que le permitan ordenar, concentrar y
sistermatizar la informacion relacionada con el funcionamiento de las dreas considerando el desarrolio y
crecimiento que el Colegio de Bachilleres ha tenido en los Ultimos afios, por lo gue también es importante
implementar herramientas que integren [a informacién operativa a ftravés de este Manual de
Organizacion, que faciliten la calidad y homogeneidad de! trabajo que se realiza, la toma de decisiones,
el orden y la mejora continua.

Este Manual presenta una vision conjunta del Colegio de Bachilleres del Estado de Marelos y permite
llevar una adecuada organizacién. En el se precisan las acciones que realiza cada unidad
Administrativa, todo ello, con el objetivo de agilizar y eficientar las actividades desarrolladas por el
personal.

Finalmente, es importante subrayar que el presente Manual tiene como finalidad informar al personal de
cada una de las acciones y con lineamientos claros a seguir, para que el personal apoye al logro de los
objetivos Institucionales del Organismo.
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VI.- MARCO JURIDICO ~ ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley Agraria

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del
Articulo 123 Constitucional.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de Procedimiento Administrativa.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion.

Ley del Impuesto sobre la Renta.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley de Planeacion.

Ley del Seguro Social.

Ley General de Educacion

Estatales:

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos

Ley de Deuda Puablica para el Estado de Morelos.

Ley de Educacion del Estado de Morelos.

Ley de Entrega-Recepcion de la Administracién Publica del Estado y Municipios de Morelos.
Ley de Contratos de Caolaboracion Publico Privada para el Estado de Morelos

Ley de Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos.

Ley de Coaordinacion Fiscal.

Ley Estatal de Planeacion

Ley General de Bienes del Estado de Morelos.

Ley de los Organismos Auxiliares de la Administracion Publica del Estado de Morelos.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gaste Publico del Estado de Morelos.

Ley de Educacion del Estado de Morelos.

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma del Estado de Morelos.

Ley de Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos.

Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado y Municipios de Morelos.
Ley de Auditoria Superior Gubernamental del Estado de Morelos.

Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos.

Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos, correspondiente al Ejercicio Fiscal del
primero de enero al treinta y uno de diciembre del Dos Mil Doce.

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos.

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley de Deuda Publica para el Estado de Morelos.

Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
Ley Estatal de Documentacion y archivos de Morelos.

Ley de Firma Electrénica del Estado Libre y Scberano de Morelos

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Morelos

Ley de Igualdad de Derechos y Oportunidades entre Mujeres y Hombres en el Estado de
Morelos,

Ley de Mejora Requlatoria para el Estado de Morelos

Codigos:

Federales:

Caodigo Civil Federal.

Codigo Penal Federal.

Caodigo Federal de Procedimientos Civiles

Estatales:

Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

Codigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

Codigo Penal para el Estado de Morelos.

Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

Codigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de Morelos.

PLANES:
Plan Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacion Contable para 2010
Plan Estatal de Desarrollo 2007-2012

REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:

Reglamentos:

Estatales:

Reglamento Acadeémico de Estudiantes de la Universidad Tecnolégica Emiliano Zapata del
Estado de Morelos

Reglamento de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Morelos.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Reglamento sobre |a Clasificacion de la Informacién Publica a que se refiere la Ley de
Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Perscnales del Estado de Morelos.
Reglamento Interior de la Secretaria de |la Contraloria del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Morelos.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién.

Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenacicnes, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

Reglamento de la Ley de Contratos de Colaboracién Publico Privada para el Estado de
Morelos.

Reglamento de |la Ley de Firma Electronica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de
Morelos.

Reglamento del Registro Publice de los Organismos Descentralizados del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Morelos

Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Fiscalizacion.

Decretos:

Federales:

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Rendicion de Cuentas, Transparencia y
Combate a la Corrupcion 2008-2012.
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Vi.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

5.2 Estatales:

521 Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos.

522 Decreto que ratifica y adecua las disposiciones juridicas que regulan la competencia del Organismo|
Fublico Descentralizado denominado “Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos”.

523 Decreto por el que se reforma el Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos'”.

5.3 Acuerdos:

531 Estatales

53.2 Acuerdo de Calidad Regulatoria.

533 Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Procedimiento para la Atencion de Solicitudes de Accesd
a la Informacién Publica en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado.

53.4 Acuerdo mediante el cual se establecen las Unidades de Informacion Publica y se crean los Consejos
de Informacion Clasificada de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Morelos.

5.4 Programas:

541 Estatales:

542 Programa Sectorial de Educacion.

543 Programas Estatales.

544 Programa Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién.

6 MANUALES:

6.1 Estatales:

6.1.1 Manual de Organizacion del Colegio de bachilleres del Estado de Morelos

6.1.2 Manual de Politicas y Procedimientos del Colegio de bachilleres del Estado de Morelos.

7 LINEAMIENTOS:

7.1 Federales:

711 Lineamiento de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Control del Ejercicio Presupuestario.

7.2 Estatales:

7.2.1 Lineamiento que Declara la Difusion de Oficio de las Cédulas Profesionales.

7.2.2 Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obligades, en Términos de lo que Dispone la Ley
de Informacion Publica, Estadistica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Morelos.

8 GUIAS/CATALOGOS:

8.1 Guias:

8.1.1 Federales:

8.1.11 Guia Metodolégica para la Descripcion, Evaluacion y Certificacion de Capacidades Técnicas.

8.2 Estatales

8.2.1 Guia Practica en la Elaboracion y/o Actualizacion de Manuales Administrativos.

9 OTROS:

9.1 Federales:

9.1.1 Norma para |a capacitacion de los servidores publicos, asi como su Anexo.

9.1.2 Norma para otorgar el Premio Nacional de Administracion Publica.

8.1.3 Norma que regula la designacién del Empleado del Mes.

9.14 Norma que regula las jornadas y horarios de labores en la Administracion Publica Federal
Centralizada

818 Relacion de entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal sujetas a la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento

9.2 Estatales:

921 Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el periddico
oficial Tierra vy libertad numero 4025 de fecha 5 Enero del 2000.

922 Contrato Colective 2010-2012.

Nota: los ordenamientos del marco juridico de referencia se encuentran vigentes mientras no existan otros

gue los deroguen o abroguen.
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VIl.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad" No. 4886 de fecha veinte de abril del dos mil once, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 6.- El Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, tiene como atribuciones fas siguientes:

| Organizarse dentro de los lineamientos sefialados y tener como marco legal de sus actividades, Ia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos, la Ley General de Educacian, la Ley de Educacidn Publica del Estade de Morelos,
la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos y todas aquellas normas relativas y aplicables
supletoriamente, ciféndose a las normas que establezca la Direccién General del Bachillerato de la
S.EP.

1. Crear, administrar y desarrollar planteles o extensiones de los mismos en los lugares del Estado,
socialmente requeridos, y que basados en los estudios correspondientes, estime conveniente, la Junta
Directiva de acuerdo a la fraccion |V del Articulo 14 de este Ordenamiento.

[ Organizar e impartir los estudios de bachillerato a traves de las modalidades escolarizada y abierta.

IV, Elevar la calidad en el desempeno de su personal Docente y Administrativa.

V. Incorporar los estudios de aquellas Instituciones similares que lo soliciten y cumplan los requisitos
establecidos por el Colegio,

VI,  Expedir Certificados de Estudios y otorgar constancias de formacion para el trabajo de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento de Control Escolar.

VIl.  Conceder, negar o retirar revalidacion y reconocimiento de validez oficial a estudios realizados en
Instituciones Federales, Estatales y Pariiculares que impartan el mismo tipo de ensefanza.

VIIl.  Fijar términos de ingreso, promocion y permanencia de su personal académico y administrativo, de
acuerdo con lo previsto en la Ley del Servicio Civil del Estado, el Decreto de Creacion, el Reglamento
del Personal Académico, este Estatuto y las demés normas gue sean afines con las anteriores.

IX Administrar su patrimonio, procurando allegarse recursos adicionales o extraordinarios para su aptimo
desarrolio.

X. Las demas que se deriven de la Constitucién Federal y Estatal, asi como las que sean afines con las
anteriores.
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Vill.- MISION Y VISION

MISION

Educar y formar bachilleres capaces y comprometidos con su desarrollo individual y el de la sociedad.

VISION

Aspiramos ser una Institucion del Nivel Medio Superior que ofrezca servicios educativos de calidad, con
pertenencia a las necesidades y requerimiento de la sociedad.
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel | No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales

105 211071000 DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIO DE 5
BACHILLERES DEL ESTADO DE
MORELOS

1156 211071000 ASISTENTE EJECUTIVA

115 211071000 ASISTENTE

11 211071000 JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO Y
RELACIONES LABORALES.

13 211071000 SUBJEFE DEL DEPARTAMENTO
JURIDICO Y RELACIONES LABORALES

109 211071100 COORDINADOR GENERAL 3

113 211071100 SUBJEFE DE PROSPECCION EDUCATIVA

115 211071100 ASISTENTE

TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 8

er Cl:,ampo Galindo
Jefe del lepartamento de Recursos

-~

AU DoTotes

8co Gonzalez

28/mayo/2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
109 211071110 COORDINACION SECTORJAL DE 5
VINCULACION Y COMUNICACION
INSTITUCIONAL.
10 211071110 SECRETARIA DE LA COORDINACION
SECTORIAL DE  VINCULACION Y
COMUNICACION INSTITUCIONAL.
111 211071111 JEFE DE DEPARTAMENTO DE
PROMOCION Y VINCULACION
INSTITUCIONAL.
113 211071111 JEFE DE LA UNIDAD DE COMUNICACION
INSTITUCIONAL
9 211071111 AUXILIAR _DEL DEPARTAMENTO DE
VINCULACION Y COMUNICACION
TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 5
laboya, f - Aprobo
——— o
Lic. Ja a Galindo M.C.P. Mgauro de.}su Pachege'Gonzalez [, Alejand cher'ﬂ Goémez
Jote del D amento de Recursos Director ngonl.dal-cclemﬁ de Bachilleres ] SegretaricUg€ducacion
——" | Humanos del Estado de Morelos ‘#
! / i N
28/mayoi2012 | V
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza | Unidad Administrativa Puesto Totales
109 211071120 DIRECTOR ACADEMICO 2
10 211071120 SECRETARIA DE DIRECCION
ACADEMICA
111 211071121 JEFE DEL DEPARTAMENTO DEL AREA 3
DE CIENCIAS
8 211071121 SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DEL
AREA DE CIENCIAS
115 211071121 JEFE DE LA UNIDAD DE CIENCIAS
11 211071122 JEFE DEL DEPARTAMENTO DEL AREA 3
DE HUMANIDADES
8 211071122 SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DEL
AREA DE HUMANIDADES
115 211071122 JEFE DE LA UNIDAD DE HUMANIDADES
113 211071123 JEFA DE DEPARTAMENTO DE 4
FORMACION PARA EL TRABAJO VY
PARAESCOLARES.
16 211071123 AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO Y
PARAESCOLARES.
13 211071123 AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO Y
PARAESCOLARES
10 211071123 AUXILIAR DEL DEPARTAMENTQ DE
FORMACION PARA EL TRABAJO Y
PARAESCOLARES
113 211071124 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE EMSAD'S 2
16 211071124 AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO DE
EMSAD'S
113 211071125 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE 7
SERVICIOS ESCOLARES
9 211071125 SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS ESCOLARES
16 211071125 AUXILIAR DE SERVICIOS ESCOLARES
16 211071125 AUXILIAR DE SERVICIOS ESCOLARES
16 211071125 AUXILIAR DE SERVICIOS ESCOLARES
16 211071125 AUXILIAR DE SERVICIOS ESCOLARES
4 211071125 AUXILIAR DE SERVICIOS ESCOLARES
TOTAL DE PLAZAS 21
Lic. 4 mpo Galindo
Jefe-del Departamento de Recursos
) J Humanos

28/mayo/2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel | No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
108 211071130 DIRECTOR ADMINISTRATIVO 1
109 211071131 SUBDIRECTOR FINANCIERO 40
10 211071131 SECRETARIA DE LA SUBDIRECCION
FINANCIERA
111 211071131 JEFE DEL DEPARTAMENTQ DE
CONTABILIDAD Y NOMINAS.
113 211071131 JEFE DE LA UNIDAD DE CONTABILIDAD
113 211071131 ASISTENTE DE CONTABILIDAD
13 211071131 ASISTENTE DE CONTABILIDAD
14 211071131 AUXILIAR DE CONTABILIDAD
113 211071131 JEFE DE LA UNIDAD DE NOMINAS
14 211071131 AUXILIAR DE NOMINAS
16 211071131 AUXILIAR DE SEGUROQ SOCIAL
113 211071131 JEFE DE LA UNIDAD DE TESORERIA
111 211071131 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTOS
113 211071131 SUBJEFE DEL DEPARTAMENTO DE
SUPERVISION DE MANTENIMIENTO E
INFRAESTRUCTURA
111 211071131 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS INFORMATICOS Y SOPORTE
TECNOLOGICO.
16 211071131 AUXILIAR DEL DE_PARTAMENTO DE
SERVICIOS INFORMATICOS Y SOPORTE
TECNOLOGICO.
16 211071131 AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS INFORMATICOS Y SOPORTE
TECNOLOGICO.
111 211071131 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS
7 211071131 SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS
13 211071131 JEFE DE LA UNIDAD DEL
DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS
113 211071131 JEFE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
JURIDICOS Y ADMINISTRATIVOS
14 211071131 AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS
16 211071131 AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS
16 211071131 AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS
18 211071131 AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO DE
M 211071131
- laboro |
Lic. Jayie ﬁﬁavdo M.C.P. Maurb.ge Jesus ‘Gonzalez
Jofedel rtamento de Recursos Director General del Colegio de Bachilleres del
Humanos Estado de Moralos 4

=~
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
115 211071131 JEFA DE LA UNIDAD DE MEJORA
REGULATORIA
15 211071131 OFICIALIA DE PARTES
3 2T 167Y 531 INTENDENTE
3 211071131 INTENDENTE
113 211071131 JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES
14 211071131 AUXILIAR DE ALMACEN
5 211071131 AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES
9 211071131 AUXILIAR DE ADQUISICIONES
113 211071131 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTROL PATRIMONIAL
113 2110794131 SUBJEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTROL PATRIMONIAL
113 211071131 JEFE DE LA UNIDAD DEL
DEPARTAMENTO DE CONTROL
PATRIMONIAL
14 211071131 AUXILIAR DE CONTROL PATRIMONIAL
14 211071131 AUXILIAR DE CONTROL PATRIMONIAL
5 211071131 AUXILIAR DE CONTROL PATRIMONIAL
5 211071131 AUXILIAR DE CONTROL PATRIMONIAL
TOTAL DE PLAZAS 41
!abqré:
= ‘({Ij(w 9
Lie. Javfer Ocampu Galindo
Jefe del-Départamento de Recursos Diractor Genaral del Colaglo de Bachmeres del L
Humanos B Estado de Morelos 'H

— L
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
109 211071200 DIRECTOR DEL PLANTEL "C" O1
CUERNAVACA
8 211071200 SECRETARIA DE LA DIRECCION
g 211071200 SECRETARIA DE LA DIRECCION
113 211071200 COORDINADORA ACADEMICA
113 211071200 COORDINADOR ACADEMICA
&} 2110712060 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
6 211071200 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
116 211071200 COORDINADORA ADMINISTRATIVA
115 211071200 COORDINADORA ADMINISTRATIVA
16 211071200 RESPONSABLE DE SERVICIOS
ESCOLARES
14 211071200 RESPONSABLE DE SERVICIOS
ESCOLARES
10 211071200 ENCARGADA DEL CENTRO DE
COMPUTO
10 211071200 ENCARGADA DEL CENTRO DE
COMPUTO
9 211071200 RESPONSABLE DE LABORATORIO DE
CIENCIAS
9 211071200 RESPONSAEBLE DE LABORATORIO DE
CIENCIAS
9 211071200 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
9 211071200 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
6 211071200 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
6 211071200 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
4 211071200 INTENDENTE JARDINERO
3 211071200 INTENDENTE
3 211071200 INTENDENTE
3 211071200 INTENDENTE
3 211071200 INTENDENTE
4 211071200 VELADOR
4 211071200 VELADOR
TOTALES POR DIRECCION 26
7/ /)
/
Elabor }[ iso
. .[;(t‘éj__,{':—) Gj -
Lic. Ja O’é'érdﬁpo Galindo M.C.P. Ma Gonzalez
Jefe del'Depaftamento de Recursos Director General del Colegio de Bachilleres del
umanos Estado de Morelos 3

28/mayo/2012




rooe Cobiemno del
- % Estado de Morelos

1 Secretaria de Gestign e
Imnavacion Gubemamental

ESTRUCTURA ORGANICA
REFERENCIA: PR-DGDO-SEO-02

FORMATO

Clave: FO-DGDO-SEO-04

Revision: 4

Anexo 4 Pag 7 de 19

IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
109 211071300 DIRECTOR DEL PLANTEL ‘ct 02
JIUTEPEC
8 211071300 SECRETARIA DEL DIRECTOR
8 211071300 SECRETARIA DEL DIRECTOR
113 211071300 COORDINADOR ACADEMICO
113 211071300 COORDINADOR ACADEMICO
6 211071300 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
6 211071300 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
115 211071300 COORDINADOR ADMINISTRATIVO
115 211071300 COORDINADOR ADMINISTRATIVO
14 211071300 RESPONSABLE DE SERVICIOS
ESCOLARES
14 211071300 RESPONSABLE DE SERVICIOS
ESCOLARES
10 211071300 ENCARGADO DEL CENTRO DE
COMPUTO
10 211071300 ENCARGADO DEL CENTRO DE
COMPUTO
9 211071300 RESPONSABLE DEL LABORATORIO DE
CIENCIAS
9 211071300 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
9 211071300 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTQ)
6 211071300 RESPONSABLE DE BIBLIOTECA
5] 211071300 RESPONSABLE DE BIBLIOTECA
3 211071300 INTENDENTE
3 211071300 INTENDENTE
3 211071300 INTENDENTE
3 211071300 INTENDENTE
3 211071300 INTENDENTE
4 211071300 VELADOR
9 211071300 RESPONSABLE DEL LABORATORIO DE
CIENCIAS
TOTALES POR DIRECCION 25
Ejabofo 71 '
= (\.l\
‘ s "ff’ft.—r"‘/
Lic. Javigr Oearfipo Galindo M.C.P
Jefe det-Départamento de Recursos Director General del Colegio de Bachilleres del
Humanos Estado de Morelos

28imayor2012 |
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
11 211071400 DIRECTOR DE PLANTEL ‘8" 03
QACALCO
8 211071400 SECRETARIA DEL DIRECTOR
113 211071400 COORDINADORA ACADEMICA
B8 211071400 SECRETARIA DE LA COORDINADORA
ACADEMICA
115 211071400 COORDINADORA ADMINISTRATIVA
14 211071400 RESPONSABLE DE SERVICIOS
ESCOLARES
10 211071400 ENCARGADO DEL CENTRO DE
COMPUTO
10 211071400 ENCARGADC DEL CENTRO DE
COMPUTO
9 211071400 RESPONSABLE DEL LABORATORIO DE
CIENCIAS
9 211071400 RESPONSABLE DEL LABORATORIO
9 211071400 RESPONSABLE DEL LABORATORIO
9 211071400 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
9 211071400 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
6 211071400 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
6 211071400 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
3 211071400 INTENDENTE
3 211071400 INTENDENTE
3 211071400 INTENDENTE
3 211071400 INTENDENTE
4 211071400 VELADOR
TOTALES POR DIRECCION 20

i ﬁcampo Galindo
J'eT'c!eI epartamento de Recursos

Director General del Colegio de ‘Bachilleres 'TIF
del Estado de Morelos

28/mayo/2012
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Humanos

del Estado de Morelos

IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel | No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
109 2110715600 DIRECTOR DEL PLANTEL “C" 04
CUAUTLA
8 211071500 SECRETARIA DE LA DIRECCION
8 211071500 SECRETARIA DE LA DIRECCION
113 211071500 COORDINADORA ACADEMICA
113 211071500 COORDINADOR ACADEMICO
6 2110715600 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
6 211071500 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
118 211071500 COORDINADOR ADMINISTRATIVO
15 211071500 COORDINADOR ADMINISTRATIVO
16 211071500 RESPONSABLE DE SERVICIOS
ESCOLARES
16 2110715600 RESPONSABLE DE SERVICIOS
ESCOLARES
10 211071500 ENCARGADO DEL CENTRO DE
COMPUTO
10 211071500 ENCARGADA DEL CENTRO DE
COMPUTO
10 211071500 RESPONSABLE DEL LABORATORIO
9 211071500 RESPONSABLE DEL LABORATORIO DE
CIENCIAS
9 211071500 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
9 211071500 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
6 211071500 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
3 211071500 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
3 211071500 INTENDENTE
3 211071500 INTENDENTE
3 211071500 INTENDENTE
3 211071500 INTENDENTE
3 211071500 INTENDENTE
4 2110715600 VELADOR
TOTALES POR DIRECCION 25
\
Aprobd
Lic. T Ocampo Galindo ; Dr. Alejan acheco Gomez
Jefe del/Departamento de Recursos Director General del Colegio de Bachilleres | . Segfe ducacion

28Mmayn/2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
111 211071600 DIRECTOR DE PLANTEL 'B® 05
AMACUZAC
115 211071600 COORDINADOR ACADEMICA
115 211071600 COORDINADORA ADMINISTRATIVA
8 211071600 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
8 211071600 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
10 211071600 ENCARGADO DEL  CENTRO DE
COMPUTO
9 211071600 RESPONSABLE DEL LABORATORIC DE
CIENCIAS
9 211071600 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
6 211071600 RESPONSABLE DE BIBLIOTECA
3 211071600 INTENDENTE
3 211071600 INTENDENTE
3 211071600 JARDINERO
4 211071600 VELADOR
TOTALES POR DIRECCION 13

Humanos

Elab o /

kg Jvier Ocampo Galindo
Jefe del Qepartamento de Recursos

auri

Dlréciof General del Colegio de Bachilleres | /
del Estado de Morelos

eco Gonzalez

28/mayo/2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
111 211071700 DIRECTOR DE PLANTEL "A" 06
TLALTIZAPAN _
8 211071700 SECRETARIA DE LA DIRECCION
115 211071700 COORDINADORA ACADEMICA
6 211071700 SECRETARIA DE LA COOQRDINACION
ACADEMICA
1156 211071700 COORDINADORA ADMINISTRATIVA
10 211071700 ENCARGADO DEL CENTRO DE
COMPUTO
9 211071700 ENCARGADOQ DE ORDEN (PREFECTQ)
9 211071700 ENCARGADO DEL LABORATORIO DE
CIENCIAS
6 211071700 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
<) 211071700 INTENDENTE
3 211071700 INTENDENTE
3 211071700 INTENDENTE
3 211071700 INTENDENTE
TOTALES POR DIRECCION 13
/
-~ / / )

Lie=Javier Ocampo Galindo
Jofe del Pepartamento de Recursos
Humanos

M.C.P. Ma z
Director General del Colegio de Bachilleres del

Estado de Morelos

[

28/mayo/2012
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IX, ESTRUCTURA ORGANICA

111 211071800
113 211071800
8 211071800
6 211071800
115 211071800
14 211071800
10 211071800
9 11071800
9 211071800
8 211071800
8 211071800
3 211071800
3 211071800
3 211071800
4 211071800

Nivel 1 No. Plaza Unidad Administrativacl

Puesto Totales

DIRECTOR DEL PLANTEL “‘B" 07

TEPALCINGO

COORDINADORA ACADEMICA
SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA

SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA

COORDINADORA ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE DE SERVICIOS
ESCOLARES

ENCARGADO DEL CENTRO DE
COMPUTO
ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
RESPONSABLE DEL LABORATORIO DE
CIENCIAS

AUXILIAR DE SERVICIOS ESCOLARES
RESPONSABLE DE BIBLIOTECA
INTENDENTE

INTENDENTE

INTENDENTE

VELADOR

TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 15

campo Galindo
Jefe del Departamento de Recursos
Humanos

Director General i

Aprobo
’ 3
To Gonzalez ~ Dr. Alejsn acheco Gomez
o de Bachilleres del t# Secyet: Educacion
Estado de Morelos

28/mayol2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
1M 211071900 DIRECTORA DEL PLANTEL ‘A" (8
TEHUIXTLA
8 211071900 SECRETARIA DE LA DIRECCION
115 211071800 COORDINADORA ACADEMICA
6 211071800 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
115 211071900 COORDINADORA ADMINISTRATIVA
14 211071900 ENCARGADA DEL  CENTRO DE
COMPUTO
g9 2110718900 RESPONSABLE DEL {ABORATORIO DE
CIENCIAS
g 211071900 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
9 211071900 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
6 211071900 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
3 211071900 INTENDENTE
3 211071900 INTENDENTE
3 211071900 INTENDENTE
4 211071900 VELADOR
TOTALES POR DIRECCION 14

Lic..

EW 'f.‘rca'ﬁ'rpo Galindo
Jefedel Dephrtamento de Recursos
| Humanos

del Estado de Morelos

0 eglo da Bachilleres

28/mayor2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
14 2110711000 DIRECTOR DEL PLANTEL *A" 09
ATLATLAHUCAN
8 2110711000 SECRETARIA DE LA DIRECCION
116 2110711000 COORDINADOR ACADEMICO
6 2110711000 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
118 2110711000 COORDINADORA ADMINISTRATIVA
10 2110711000 ENCARGADO DEL CENTRO DE
COMPUTO
9 2110711000 RESPONSABLE DEL LABORATORIO DE
CIENCIAS
9 2110711000 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
6 2110711000 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
3 2110711000 INTENDENTE
3 2110711000 INTENDENTE
4 2110711000 VELADOR
4 2110711000 VELADOR
TOTALES POR DIRECCION 13
Lic. J mpo Galindo
Jofe del Departamento de Recursos
Humanos

28/mayo/2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
111 2110711100 DIRECTOR DEL PLANTEL "A” 10 SANTA
ROSA 30
8 2110711100 SECRETARIA DEL DIRECTOR
115 2110711100 COORDINADORA ACADEMICA
6 2110711100 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
115 110711100 COORDINADOR ADMINISTRATIVO
10 110711100 ENCARGADOQ DEL CENTRO DE
COMPUTO
g 2110711100 RESPONSABLE DE LABORATORIO
g 2110711100 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
8 2110711100 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
g 2110711100 INTENDENTE
3 2110711100 INTENDENTE
3 2110711100 INTENDENTE
4 2110711100 VELADOR
TOTALES POR DIRECCION 13
ﬁ\m\
Iajirz iso// v Aprobo
<t FATh
'.LWJ‘“
_Lie- r Qcanmipo Galindo M.C. Dr ro Pacheco Gomez
Jefe del Dgpartamento de Recursos Director 3 3 / ple Educacién
Humanos Estado de Morelos W o

28/mayo/2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
11 2110711200 DIRECTOR DEL PLANTEL “A" 11
JANTETELCO
2110711200 SECRETARIA DEL DIRECTOR
1156 2110711200 COORDINADOR ACADEMICO
2110711200 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
115 2110711200 COORDINADOR ADMINISTRATIVO
10 2110711200 ENCARGADA DEL CENTRO DE
COMPUTO
9 2110711200 ENCARGADO DE ORDEN (PREFECTO)
9 2110711200 RESPONSABLE DEL LABORATORIO DE
CIENCIAS
8 2110711200 AUXILIAR DE SERVICIOS ESCOLARES
6 2110711200 RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
3 2110711200 INTENDENTE
3 2110711200 INTENDENTE
3 2110711200 INTENDENTE
4 2110711200 VELADOR
TOTALES POR DIRECCION 14

- J 'f;f':"l't(’ L/ I‘L(—}
Lie. Javjer Ocampo Galindo

Jefe del Departamento de Recursos
Humanos

del Estado de Morelos

tet-Geleglo de Bachilleres

28imayo/2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
111 2118711300 DIRECTOR DEL PLANTEL "A" 12 REAL
DEL PUENTE
8 2110711300 SECRETARIA DE LA DIRECCION
115 2110711300 COORDINADORA ACADEMICA
115 2110711300 COORDINADORA ADMINISTRATIVA
10 2110711300 ENCARGADA DEL CENTRO DE
COMPUTO
9 2110711300 RESPONSABLE DEL LABORATORIO DE
CIENCIAS
2] 2110711300 PREFECTA
6 2110711300 RESPONSABLE DE BIBLIOTECA
6 2110711300 SECRETARIA DE LA COORDINACION
ACADEMICA
3 2110711300 INTENDENTE
3 2110711300 INTENDENTE
3 2110711300 INTENDENTE
4 2110711300 VELADOR
TOTALES POR DIRECCION 13

Humanos

rfamento de Recursos

M.C.P. Madic. _Gonzaiez

Director Gene g
del Estado de Morelos

. agid de Bachilleres /y

28/mayo/2012
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X. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
113 211071140 RESPONSABLE DEL, MODULO DEL 3
EMSAD 1 VALLE DE VAZQUEZ,
115 211071140 AUXILIAR DEL RESPONSABLE DEL
EMSAD
24 211071140 ENCARGADA DEL CENTRO DE
COMPUTO
113 211071150 RESPONSABLE DEL MODULO DEL 2
EMSAD 2 CUENTEPEC.
24 211071150 ENCARGADO DEL CENTRO DE
COMPUTO
113 211071160 RESPONSABLE DEL MODULO DEL 2
EMSAD 3 HUEYAPAN
24 211071160 ENCARGADCO DEL CENTRO DE
COMPUTO
113 211071170 RESPONSABLE DEL MODULO DEL 2
EMSAD 4 CHINAMECA
24 2107 44770 ENCARGADO DEL CENTRO DE
COMPUTO
113 211071180 RESPONSABLE DEL MODULO DEL 1
EMSAD 5 HUAUTLA
115 211071190 RESPONSABLE DEL MODULO DEL 2
EMSAD 6 TLACOTEPEC
24 211071180 ENCARGADO DE LA SALA DE COMPUTO
113 2110711100 RESPONSABLE DEL MODULO DEL 3
EMSAD 7 JUMILTEPEC
24 10711100 ENCARGADA DE LA SALA DE COMPUTO
26 10711100 AUXILIAR DEL RESPONSABLE DEL
MODULO
113 2110711110 RESPONSABLE DEL MODULO DEL 2
EMSAD 8
24 2110711110 ENCARGADA DE LA SALA DE COMPUTO
113 2110711120 RESPONSABLE DEL MODULO DEL 1
EMSAD 9 MICHAPA
113 2110711130 RESPONSABLE MODULO DEL 1
w ACAP
—— / :
Lic. Javi po Galindo M. “"'ﬂ' 2 actieco Gonzalez
Jefe rtamento de Recursos Directoreen i oledio de Bachilleres del
Humanos Estado de Morelos

28/mayo/2012
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto J Totales
999 DOCENTES PLANTEL 01 66
999 DOCENTES PLANTEL 02 50
999 DOCENTES PLANTEL 03 30
999 DOCENTES PLANTEL 04 49
999 DOCENTES PLANTEL 05 20
999 DOCENTES PLANTEL 06 17
999 DOCENTES PLANTEL 07 26
999 DOCENTES PLANTEL 08 17
999 DOCENTES PLANTEL 09 22
999 DOCENTES PLANTEL 10 21
999 DOCENTES PLANTEL 11 13
999 DOCENTES PLANTEL 12 7
999 ASESORES EMSAD 01 5
999 ASESORES EMSAD 02 5
999 ASESORES EMSAD 03 5
999 ASESORES EMSAD 04 5
999 ASESORES EMSAD 05 5
999 ASESORES EMSAD 06 5
999 ASESORES EMSAD 07 5
499 ASESORES EMSAD 08 5
999 ASESORES EMSAD 09 5
elele) ASESORES EMSAD 10 5

TOTAL POR DIRECCION 388
TOTAL DE PLAZAS POR LOCALIDAD 686

Lic. JayirOcampo Galinda
Jefe del Degartamento de Recursos
Humanos

‘ F.

irector anel del Colegio de
Bachilleres del Estado de Morelos

robo

L

Pacheco Gomez
Educacion

28/mayo/2012
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General del Colegio de bachilleres del Estado de Morelos

Unidad Administrativa:
Colegio de Bachilleres del Estado de Marelos

Nivel:
105

Nimero de plaza:
N/A

Jefe inmediato:
Secretario de Educacion

Personal a su cargo:
Asistente Ejecutiva
Asistente

Coordinador General
Directores de Planteles

T Nt R Y

Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el
Periadico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4886 de fecha 20 de abril del 2011.

ARTICULO 30.- Son facultades y obligaciones del Director Generai:

[.- Formular y presentar a la Junta Directiva para su estudio, modificacion y aprobacién, en su caso, el
Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos.

Il.- Cumplir y hacer cumplir el Estatuto Organico, las disposiciones reglamentarias del Colegio y los
acuerdos de la Junta Directiva.

[ll.- Presentar a la Junta Directiva, anualmente y en la ultima sesiéon del ejercicio escolar, el infoerme de las
aclividades del Colegio realizadas en dicho gjercicio.

IV - Efectuar en los términos del Estatuto Organico y disposiciones reglamentarias, la designacion y
remocion del personal docente, técnico y administrativo que no estén reservados a otro érgano del Colegio
de Bachilleres del Estado de Morelos.

V.- Administrar el Patrimonio del Colegio.

VI.- Adquirir bienes necesarios para el Colegio, de conformidad con el presupuesto aprobado.

VIl.- Representar al Colegio ante toda clase de autoridades y personas de derecho publico o privado, con
todas las facultades, aln aquellas que requieran autorizacién especial que correspondan a los apoderados
generales para pleitos y cobranzas, actos de administracion y de riguroso dominio, en los términos del
articulo 2008 del Codigo Civil del Estado de Morelos.

Asimismo otorgar, substituir y revocar poderes generales y especiales con todas aquellas facultades que
requieran clausula especial, los cuales deberan inscribirse en el Registro Publico de Organismos
Descentralizados

El ejercicio de las facultades sefialadas en esta fraccion sera bajo la responsabilidad del Director General.
La facullad para realizar actos de dominio y para otorgar, suscribir y endosar titulos de crédito, sélo podra
ejecutarlo por acuerdo expreso de la Junta Directiva.

VIII.- Presentar dentncias, formular querellas, otorgar perdén y desistirse de acciones judiciales, aun los del
juicio de amparo, asi como articular y absolver posiciones.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

IX - Celebrar contratos, convenios y toda clase de aclos juridicos que sean necesarios para &l cumplimiento
del objeto y de los programas del Calegio.

X.- Elaborar y presentar a la consideracion de la Junta Directiva informe anual de actividades del Colegio.
Xl.- Elabeorar y presentar a la Junta Directiva para su estudio y, en su caso, aprobacién, un presupuesto
anual de egresos del Colegio, asi como los estados financieros o informes generales o especificos.

XIl.- Proveer lo necesario para el cumplimiento de los planes, programas y proyectos del Colegio, y para el
gjercicio del presupuesto anual de egresos.

XIll.-Consullar a la Junta Directiva cuando la naturaleza de los asuntos asi lo requiera.

XIV.-Las demas que sefialen el Decreto de Creacion, este Ordenamiento y las disposiciones reglamentarias
del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Coordinadar General

Unidad Administrativa:
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Nivel:

109

Niamero de plaza:

N/A

Jefe inmediato:
Director General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Personal a su cargo:

Asistente

Coordinador Sectorial de Vinculacidn y Comunicacién Institucional
Director Administrativo

Director Academico

Subjefe de Prospeccion Educativa

Maédulos EMSAD

[ R R O T ey

Funciones Principales:

|

I

VI

Vil

Vil

Xl

Apoyar a la Direccidon General, en la determinacion de las lineas estratégicas, objetivos, politicas y
acciones que permitan contribuir al desarrollo de la institucion.

Coordinar y supervisar con la Direccion General del Bachillerato, la correcta ejecucion de los Planes y
Pragramas de acuerdo a los Lineamientos Naciaonales de Educacion Media Superior.

Coordinar y atender las relaciones y actividades de informacioén entre el Colegio Establecer las
relaciones publicas con las diversas dependencias de los sectores publico y privado.

Conlribuir al cumplimiento de los compromises adquiridos por las areas y planteles y la consecucion de
los objetivos y metas del Colegio.

Revisar los dictamenes que produzcan las Direcciones de Area y Coordinacion sectorial en diversas
materias, y emitir el analisis técnico correspondiente para el Director General.

Presentar a la Direccion General, en coordinacién con la Direccién Administrativa y Academica, para su
autorizacién, los proyectos de reforma de Decreto, Estatuto General, Reglamentos, Manuales,
Estructuras Organicas y Funcionales, para mejor funcionamiento del organismo.

Contribuir a las acciones de planeacion, programacion y evaluacién, propiciando el desarrollo
sistematico y participativo de las unidades administrativas, académicas y los centros escolares, que
permitan el cumplimiento de los compromisos adquirides, a fin de consolidar estratégicamente el
modelo educativo del organismo.

Dirigir y supervisar los estudios organizacionales, de sistemas y procedimientos y métodas de trabajo
con el fin de mejorar el funcionamiento administrativo y operativo del Colegio.

Representar ante el Consejo Consultivo, en los asuntos que competan a los médulos de Educacion
Media Superior a Distancia.

Coordinar vy vigilar el cumplimiento de las actividades académicas de los Responsables de Médulos
EMSAD, de acuerdo con [as normas y disposiciones reglamentarias.

Informar al Director General de |as actividades del ejercicio escolar de los Médulos, realizadas durante
el ano lectivo que concluya.

Coordinar y concretar las acciones de planeacion educativa del tipo Educacion Media Superior a
Distancia;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XU, Impulsar y apayar las actividades académicas, deportivas y de arte y cultura de los alumnos de
Educacién Media Superior a Distancia.

XIV.  Dar seguimiento de la operacién de Centros de Servicios de Educacién Media Superior a Distancia.

XV. Realizar denfro del ambito de su competencia todas aguellas funciones que se deriven de los
ordenamientos juridico-administrativos del Colegio.
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Puesto:

Coordinador Sectorial de Vinculacion y Comunicacién Institucional

Unidad Administrativa:
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Nivel;
109

Numero de plaza:
N/A

Jefe inmediato:
Coordinacion General

Personal a su cargo:

Secretaria de la Coordinacion Sectorial.

Jefe de Departamento de Promocién y Vinculacion Institucional
Jefe de la Unidad de Comunicacién Institucional.

Auxiliar del Departamento de Vinculacion y Comunicacion.

e 2l =i

Funciones Principales:

V.
V.
VI.
VII.
VIIIL

IX.

Xl.

Xl

XL
XIV.

XV.
XVI.
XVII.
XVIIL.
XIX.

XX.

Establecer convenios de colaboracion con instituciones educativas de nivel superior y de investigacion.
Establecer el programa anual de promocion de la oferta educativa del colegio.

Establecer los mecanismos de difusion de |a oferta educativa estatal.

Elaborar materiales de apoyo a la difusién de la oferta educativa.

Establecer convenios de vinculacion con instituciones y camaras del sector productivo, publico y social.
Dar seguimiento a los egresados.

Dar seguimiento y mantener los convenios actualizados.

Bolsa de trabajo para el alumnado que decide trabajar una vez que concluye sus estudios de nivel
medio.

Establecer canales u drganos de difusion cultural y educativa.

Realizar en Coordinacion con la Direccién Académica pregramas dedicados a la difusion de
conocimiento, ferias, congresos, simposiums.

Coordinar las aclividades para la impresion y edicion de libros, revistas, folletos, carteles, tripticos y
materiales audiovisuales.

Coordinar la produccion de camparnas de difusion institucional y la elaboracion de fotogréficos o
impresos;

Implementar politicas y normas en materia de comunicacion institucional y vigilar su cumplimiento.
Conducir la relacién con los medios de comunicacion estatal y nacional, informarles sobre las
actividades y programas institucionales.

Proponer los programas de comunicacion institucional;

Organizar entrevistas y conferencias de prensa.

Mantener relacion con organismos publicos o privados interesados en las actividades del Colegio.
Monitorear, sintetizar, dar seguimiento y evaluar la informacion que sobre el Colegio de Bachilleres se
difunda en los medios de comunicacion.

Concertar con el Coordinador General, la informacién institucional que se difunda a través de la pagina
electrénica del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos.

Coadyuvar en el ambito de su competencia a la difusion de las actividades de las diversas areas que
integran el Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XX|. Gestionar convenios con las distintas instituciones publicas y de la iniciativa privada
XXIl. Las demas que le confieran las disposiciones normativas aplicables y las que le encomiende el Director
General.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director Académico

Unidad Administrativa:
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Nivel:
109

Nimero de plaza:
N/A

Jefe inmediato:
Coordinador General

Personal a su cargo:

Secretaria

Jefe del Departamento de Servicios Escolares

Jefe del Departamento del Area de Ciencias

Jefe de la Unidad de Ciencias

Jefe del Departamento de Formacién para el Trabajo y Paraescolares
Jefe del Departamento del Area de Humanidades

Jefe de la Unidad de Humanidades

Jefa del Departamento de EMSAD's

Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el
Periadico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4886 de fecha 20 de abril del 2011.

.

M.

VI

VIL.

VIII.
IX.

Xl

Flanear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de las actividades de Desarrollo Académico,
Servicios Académicos, Evaluacién Educativa, Planeacion Educativa y Jefes de Materia.

Proponer y establecer las normas politicas y lineamientos generales para el desarrollo de las actividades de
las areas que integran la Direccién Académica, considerando la politica educativa nacional.

Vigilar que la planeacién y el desarrollo de los programas de las areas que la integran, se realicen de acuerdo
con los objetivos vy las politicas institucionales.

Coordinar la relaciéon con instituciones educativas y organismos publices y privados, a fin de mantener
intercambios académicos, culturales y deportivos.

Proponer a la Direccion General las modificaciones o ajustes al Plan y a los programas de estudio.

Evaluar permanentemente |a labor docente, asfi como sugerir métodos y técnicas de ensefnanza-aprendizaje
para el logro de los fines de este organismo educativo.

Supervisar la correcta ejecucion de los planes de estudio, de acuerdo a los lineamientos establecidos por el
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos.

Realizar los estudios que le solicite 1a Direccién General del Colegio.

Elaborar y presentar un informe anual de sus actividades a la Direccion General.

Representar al Director General en todas aquellas actividades y eventos que le sean encomendados.

Realizar dentro del ambito de su competencia todas aquellas funciones que se deriven de los ordenamientos
del Colegio.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto
Director Administrativo

Unidad Administrativa:
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Nivel:
109

Niumero de plaza:
NA

Jefe inmediato:
Coordinador General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Personal a su cargo:
Subdirectora Financiera 1

Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el
Periodico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4886 de fecha 20 de abril del 2011.

I. Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades de las areas que integran la Direccion Administrativa.

II. Vigilar que la planeacion y el desarrolio de los programas de las areas que la integran se realicen de acuerdo

con los objetivos y las politicas institucionales.

. Proponer, establecer y difundir las politicas, y procedimientos para la operacion del sistema de
administracion de los recursos humanos, materiales y financieros del Colegio, de acuerdo con la normatividad

existente.

IV. Colaborar para que las relaciones que existen entre los trabajadores del Colegio y las autoridades del mismo,

se lleven a cabo dentro del contexto que marca la ley en un clima de armonia y entendimiento.

V. Controlar y adminisirar eficientemente los ingresos y egresos de esta Institucion de acuerdo con los

programas presupuestales autorizados.

VI. Someter a la autorizacion de la Direccion General, la contratacion de obras y servicios que de acuerdo con
las necesidades detectadas, se requieran para el desarrollo de las actividades del Cclegio y vigilar el

cumplimiento de las mismas.

VII. Coordinar la adquisicién, almacenamiento, control y suministro de los recursos materiales que requieran las
areas del Colegio, de acuerdo con el presupuesto asignado, con las normas y los procedimientos

establecidos, asi como |a vigilancia de los mismos.
VIIl. Representar al Director General en todas aquellas actividades y eventos que le sean encomendados.
IX. Elaborar y presentar al Director General, un informe anual de actividades:
X. Las demas gue la sefialen este ordenamiento y las disposiciones reglamentarias inherentes a su cargo.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto
Subdirector Financiero

Unidad Administrativa:
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Nivel:
109

Numero de plaza:

NA

Jefe inmediato:
Director Administrativo

Personal a su cargo:

Jefe de Departamento Contabilidad y Nominas

Jefe de la Unidad de Contabilidad

Jefe de la Unidad de Tesoreria

Jefe del Departamento de Presupuestos

Subjefe de Supervision de Mantenimiento e Infragstructura
Jefe del Departamento de Servicios Informaticos y Soporte Tecnologico.
Jefe de Departamento de Recursos Humanos

Jefe de la Unidad del Departamento de Recursos Humanos
Jefe de la Unidad de Servicios Juridicos y Administrativos
Jefa del Departamento de Mejora Regulatoria

Jefe de la Unidad de Mejara Regulatoria

Jefa del Departamento de Adquisiciones

Jefe del Departamento de Control Patrimonial

Subjefe del Departamento de Control Patrimonial

Jefe de Ia Unidad de Control Patrimonial

RS N A ST T N UK U G G QR G Q3

Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el
Periodico Oficial "Tierra y Libertad” nimero 4886 de fecha 20 de abril del 2011.

I
1.
(.

V.

VI

VL.

Planear, dirigir y controlar las actividades del control presupuestal, contabilidad y tesoreria.

Vigilar que el desarrollo de los programas de las areas gue integran la Subdireccion Financiera se
realicen de acuerdo con los objetivos y las politicas institucionales.

Proponer y difundir las normas y los procedimientos que regulen la administracion de los recursos
financieros del Caolegio, considerando las disposiciones emitidas por las dependencias normativas, la
Direccion General y Administrativa, para vigilar su cumplimiento.

Colaborar con la Direccién General y Administrativa en el disefio y conformacion del presupuesto; la
evaluacion programatica y el registro oportuno de ingresos propios, asi como regular el ejercicio del
presupuesto auterizado, de acuerdo con las politicas y procedimientos establecidos.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridico-administrativas en el uso y la aplicacion de los
recursos financieros.

Suministrar a las areas del Colegio, los recursos financieros necesarios para desarrollar adecuada y
oportunamente sus funciones, de acuerda con el presupuesto autorizado y con las normas y
procedimientos establecidos, asegurando la posicién de solvencia y liquidez.

Asegurar el pago de sueldos al personal, manteniendo comunicacion permanente con la Direccion
Administrativa y supervisar el registro y control del gjercicio de plazas autorizadas presupuestaimente.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

VIIl.  Vigilar que el registro de los bienes que constituyen el patrimonio del Colegio se mantengan
actualizados y custodiar la documentacién que ampara su propiedad.
IX.  Supervisar la elaboracion de los estados financieros y demas informes internos y externos con los
que debe cumplir el Colegio y presentarlos a quien corresponda,
XK. Vigilar el cumplimiento de las abligaciones fiscales y de seguridad social que afecten al Colegio como

retenedor.
Xl Realizar los estudios que le solicite la Direccion Administrativa del Colegio en materia financiera.
XIl.  Informar a la Direccién Administrativa del avance de los programas asignados al area financiera
Xl Las demas que le confieran las normas y disposiciones reglamentarias del Colegio de Bachilleres del

Estado de Morelos.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto
Director Plantel

Unidad Administrativa:
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Nivel:
109

Namero de plaza:

NA

Jefe inmediato:
Director General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos

Personal a su cargo:

Secretaria

Coordinador Académico.
Coordinador Administrativo.
Prefecto

Responsable de Servicios Escolares
Encargado del Centro de Computo
Responsable del Laboratorio
Responsable de Biblioteca
Secretarna

Intendentes

Jardinero

S N ) JE Vi G L UL VI

Funciones Principales:

De conformidad al Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Moarelos, publicado en el
Periodico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4886 de fecha 20 de abril del 2011.

I
1.
.
V.

V.
VI

Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades de las areas que integran la Direccién Representar al
Plantel a su cargo y dirigir |las actividades académicas y administrativas del mismao.

Coordinar la elaboracion del programa de trabajo de las distintas areas del plantel y vigilar que cumpla con los
lineamientos establecidos por la Direccion General,

Supervisar que el desarrollo de las actividades del plantel se realicen conforme a los procedimientos
establecidos y proponer, en su caso, a la Direccion General, los ajustes pertinentes.

Supervisar el cumplimento del plan y de los programas de estudio,

Coordinar el desarrollo de |as actividades culturales, deportivas, sociales programadas en el plantel.

Rendir un informe semestral de las actividades académico - administrativas ante el Director General, en los
primeros diez dias después de haber terminado el semestre.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

VIl Llevar a cabo con el personal academico de su plantel, una sesion de trabajo deniro de los cinco dias antes
de iniciar labores de cada ciclo escolar, para dar a conocer el programa de actividades a desarrollar durante

el semestre lectivo.

VIII. Entregar al personal académice cinco dias antes de iniciar labores del semestre lectivo, los programas de
estudio de las diferentes asignaturas, horario de clase y listas de control de asistencia.

X Vigilar por conducto de los subdirectores o coordinadores, que el personal académico asista a sus labores y

cumpla con los programas y planes de estudio;, que el personal administrativo asista y cumpla con sus

labores y que los alumnos realicen sus actividades adecuadamente y cumplan las normas disciplinarias

establecidas.

X. Resolver en el ambito de su competencia las irregularidades o violaciones cometidas por el personal

academico, administrativo y alumnos.
X1, Convocar y presidir las reuniones del personal académico gue deban efectuarse.
XL Participar en |z eleccion de la planta docente de su plantel.
Xl Asistir a las reuniones de Consejo Consuitivo.




farres Gobierno del FORMATO | Clave: FO-DGDO-DOA-04
EHE Estado de Morelos | =
i Searetaria de Gestion e MANUAL DE ORGAN'ZAC'ON Revision: 5
‘éﬁf Innguacitn:Gubamamanial REFERENCIA: PR-DGDO-DOA-01 Y (T-DGDO-DOA-01 | Anexo 7 Pég. 1de 3
Xll.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
M.C.P. Mauro de Jeslis Gonzalez Pacheco Conmutador Calle Ga“‘.’a”a 127 Col.
. 5 : Acapantzingo Palmas
Director General del Colegio de Bachilleres (777) 3-62- 22- 00 Cuernavacs. Mor. G.B
del Estado de Morelos Ext.100 62434 T
3_6132'523?07 Calle Galeana 127 Col.
Lic. José Alberto Gallegos Ramirez 3.62- 22- 00 Acapantzingo Palmas
Coordinador General Extensién Cuernavaca, Mor. C.P
62444
107
. 3-62-22- 07 Calle Galeana 127 Col.
Lic. José Armando Aleman Olvera 3.62-22- 00 Acapantzingo Palmas
Coordinador Sectorial de Comunicacion y Exisnsin Ciidrravsca. Mar, O
Vinculacion Institucional 106 624‘,14 T
3-62-22-32 Calle Galeana 127 Col.
Lic. Beatriz Galeana Abarca 3-62-22- 00 Acapantzinge Palmas
Director Administrativo Extension Cuernavaca, Mor. C.P.
132 62444
: 3-62-22- 32 Calle Galeana 127 Col.
guidﬁ:f:?g: ﬁirsggggrizendorl 3-62- 22- 00 Acapantzinge Palmas
Extension Cuernavaca, Mor. C.P.
135 62444
3-82- 22- 25 Calle Galeana 127 Colonia
Mtro. Manases Barrera Seqgura 3-62- 22- 00 Col. Acapantzingo Palmas
Director Académico Extension Cuernavaca, Mor. C.P.
125 B 62444 i
: . 3-62-22- 07 Calle Galeana 127 Col.
Glona Valdos Garcla . 3-62- 22- 00 Acapanizingo Palmas
Jefe del Departamento de Promocion vy Extension Cuernavaea Mor. C.P
Vinculacion 105 624;44 k=t
3-62-22- 04 Calle Galeana 127 Cal.
C.P. Violeta Lopez Flores 3-82-22- 00 Acapanitzingo Palmas
Jefa del Departamento de los EMSAD Extension Cuernavaca, Mor. C.P.
104 62444
Lic. Luz Maria Monarres Villalobos 3-62-22- 00 Calle Gale_ana 127 Col.
o ¥ Acapantzingo Palmas
Jefa del Departamento de Formacion para el Extension Cusmisvaca. Mot C P
Trabajo y Paraescolar 114 624;14 T
Lic. Javier Ocampo Galindo 3-62- 22- 00 il ot S
. capantzinge Palmas
Jefe del Departamento de Recursos Extension Cuernavaca Mor. C.P
< Humanos. 117 60444
|
i . . 3-62-22- 12 Calle Galeana 127 Col.
‘; Lic. Jorge Antonio Paredes Rodriguez . 3.62- 22- 00 Acapantzingo Palmas
Jefe del Departamento de  Servicios EdEnsISh Cuernavaca. Mor. C.P
Escolares 142 6244’44 T
- ’ ; 3-62- 22- 29 Calle Galeana 127 Col.
Lic. Omar Clemente Juarezl Martmez 3.62- 22- 00 Acapantzingo Palmas
Jefe del Departamento Juridico y Relaciones Evtansan Cuernavaca Mor. C.P
Laborales 129 624;44 Rkt
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Xll.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Director del Plantel Oacalco

01 (737) 35 7 86 80

. . Conmutador Calle Galeana 127 Col.
L1 Migue! Angel Garcia Vera . (777) 3-62- 22- 00 Acapantzingo Palmas
Jefe del Departamento de Servicios Extensian Clisrnavata. Mor..C.P
Informaticos y Soporte Tecnolégico. 139 62444Cuemévacé Mof
C.P. Manuel Patino Rodriguez 3-62- 22- 00 Calle Galeana 127 Col.
Jefe del Departamento de Contabilidad vy Extension Acapantzingo Palmas
Nominas - 130 Cuernavaca, Mor. C.P 62444 |

Directo
C.P. Francisco Miguel Yafez Sanchez g:gg: gg gg ii';fnatﬁ:gs fgmfi
Jefe del Departamento de Presupuesto Extension Cuernavaca, Mor. C.P. 62444
136
Lic. Rosa Miriam Tinoco Rivera ggg: gg 2)2) Calle Galeana 127 Col.
Jefa del Departamento de Adquisiciones vy Extension Acapantzingo Palmas
Control Patrimonial 111 Cuernavaca, Mor. C.P. 62444
Dr. Jaime Manuel Priego Olvera 3-62- 22- 00 Calle Galeana 127 Col.
Encargado de Despacho del Area de Extension Acapanizingo Palmas
Humanidades 122 Cuernavaca, Mor. C.P_ 62444
, 3-62- 22- 00 Calle Galeana 127 Col
ing.-dorge-Galindg Bustamars . Extension Acapantzingo Palmas
Jefe del Departamento del Area de Ciencias 123 Cuernavaca. Mor. C.P. 62444
Lic. Héctor Fermmando Pérez Jiménez Directo gg'lv?ﬁaaﬂm;n%ougﬁ;ég
Directora del Plantel Cuernavaca 3-13-68- 53 .MorelospC'P 62210
" = Directo .

Psic. Arturo Nufez Alday 3.09.61. 34 Par vial S/N, Col. Atlacomulco,
Director del Plantel Jiutepec Jiutepec, Morelos. C.P. 62550
Biol. Fernando Sotelo Olazcoaga Directo Emiliano Zapata S/N Centro

Qcalco, Morelos C.P. 62739

Arqg. Jacinto Adrian Noriega Granados
Director del Plantel Cuautla

Directo
01(735)3538074

Carr. Fed. Cuernavaca-
Cuautla S/N Casasano,
Casasano, Morelos
C.P.62748

Lic. Francisco Velazquez Gonzalez
Director el Plantel Amacuzac

Directo
01(751)34 8 1066

Carr. Fed. Cuernavaca-Taxco
s/n la Glorieta Amacuzac,
Morelos C.P.62640

Mtra. Maria del Socorro Pefia Solache
Directora del Plantel de Tlaltizapan

Directo
01 (734) 34 503 07

Carretera Yautepec-Jojutla S/N
Plan de Ayala Tlaltizapan
Morelos C.P.62770

Ing. Ma. Ignacia Francia Meléndez Garcia
Director del Plantel Tepalcingo

Directo
01 (735) 35 510 33

Carr. Jonacatepec -
Axochiapan km, 6.5 Centro
Tepalcingo, Morelos
C.P.62920

Biol. Ma. Estela Aranda Figueroa
Directora del Plantel Tehuixtla

Directo
01(734) 34 1 02 24

Ave. Adolfo Lépez Mateos S/IN
la Azuchilera Tehuixtla Morelos
C.P.62910

Ing. Victor Armando Yanez Yafez
Director del Plantel Atlatlahuacan

Directo
01 (735) 35147 44

Profra. Apolonia Torres Pefia
no 200 Campo Deportivo,
Atlatlahucan Morelos
c.p.62840
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Xll.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Lic. Emiliano Reyes Montes de Oca
Director del Plantel Santa Rosa 30

Directo
1(734) 34 366 98

Camino Viejo a Santa
Rosa 30 S/N Emiliano
Zapata Tlaltizapan
Morelos C.P.62775

Lic. Alvarado Ariza René Alejandro
Director del Plantel Jantetelco

Directo
01 (735)351 2915

Mariano Matamoros Sur
no. 80 Centro Jantetelco
Morelos ¢.p.62970

Ave. Emiliano Zapata S/N

Educacion Media Superior a Distancia
(EMSAD) Valle de Vazquez

M.C. José Raul Pena de la Sancha Director Directo Col. Las Flores,
del Plantel Xochitepec 22907 26 Xochitepec, Morelos
| C.P.62790

. . _ Lorenzo Vazguez S/IN
Lic. Cruz Maria Cabanas Rosales Ditecto Valle de Vazquez

01 (734) 37 3 20097

Tlaquiltenango, Morelos
C.P.62880

Independencia S/N Centro

EMSAD Huautla

Ing. Noé Rafael Pérez Directo

Cuentepec, Morelos
EMSAD Cuentepec 3616257 C P 62589
Lic. David Gutiérrez Torres Directo Efantisce'l Meriers SN

1(734) 3474113

Centro Huautla Morelos
C.P. 62980

Lic. Rosario Dolores Medina Vazquez
EMSAD Chinameca

Directo
1(735)17006 10

Emiliano Zapata S/IN
Centro Chinameca,
Morelos C.P.62720

Biol. Luis Tomas Reyes Jiménez
EMSAD Hueyapan

Directo
1(731) 17063 03

Plaza Principal S/N San
Miguel Hueyapan, Morelos
C.P.62810

Ing. Raul Garcia Alquicira
EMSAD Tlacotepec

Directo
01 (731) 170 44 49

Independencia S/N
Ampliacion Mariano
Escobedo Tlacotepec,
Morelos C.P.62895

Ing. Alicio Morales Pérez
EMSAD Jumiltepec

Directo
1(731) 392 05 93

Plaza principal Col. ——‘
Centro Jumiltepec

Ocuituco, Morelos
C.P.62850

Lic. Ma. De Jesus Liévanaos Carranza
EMSAD Totolapan

Directo
1(735)34874 35

Carretera Federal
Totolapan Atlatlahucan
SIN, Barrio Tepetlixtitla
Totolapan Morelos C.P.

62830

Lic. Fortunato Franco Mendoza
EMSAD Michapa

Directo
01(751) 3 96 44 89

Interior de Unidad
Deportiva S/N Michapa,
Coatlan del Rio, Morelos

C.P. 62610

Lic. Sergio Leyte Najera
EMSAD Tlayacapan

Directo
01 (735) 35 760 38

Plaza la Corregrdora D/IN
Col. Centro Tlayacapan
Morelos C.P. 62540
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Xlll.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores

‘Puesto

M.C.P. Mauro de Jesus Gonzalez Pacheco

Director General

Lic. José Alberto Gallegos Ramirez

Coordinador General

P C.P. Violeta Arteaga Guliérrez
Profesional Ejecutivo “B"
Asesor/a Designado/a

P

2
Lic dJavien'Ccampo Galindo
Jefe del Departamento de Recursos Humanos
; Enlace Designado/a

A




	manual de organizacion
	manual de organizacion 001
	manual de organizacion 002
	manual de organizacion 003
	manual de organizacion 004
	manual de organizacion 005
	manual de organizacion 006
	manual de organizacion 007
	manual de organizacion 008
	manual de organizacion 009
	manual de organizacion 010
	manual de organizacion 011
	manual de organizacion 012
	manual de organizacion 013
	manual de organizacion 014
	manual de organizacion 015
	manual de organizacion 016
	manual de organizacion 017
	manual de organizacion 018
	manual de organizacion 019
	manual de organizacion 020
	manual de organizacion 021
	manual de organizacion 022
	manual de organizacion 023
	manual de organizacion 024
	manual de organizacion 025
	manual de organizacion 026
	manual de organizacion 027
	manual de organizacion 028
	manual de organizacion 029
	manual de organizacion 030
	manual de organizacion 031
	manual de organizacion 032
	manual de organizacion 033
	manual de organizacion 034
	manual de organizacion 035
	manual de organizacion 036
	manual de organizacion 037
	manual de organizacion 038
	manual de organizacion 039
	manual de organizacion 040
	manual de organizacion 041
	manual de organizacion 042
	manual de organizacion 043
	manual de organizacion 044
	manual de organizacion 045
	manual de organizacion 046

