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NO. TRÁMITE O SERVICIO APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA

Escolarizado

Sistema EMSAD

EMSAD

01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 

05 Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 

Totolapan, 09 Michapa, 10 Tlayacapan.

Cambio de EMSAD      $  40.00               
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Cambio de Plantel 

o turno del 

COBAEM

La aportación se realiza mediante referencia bancaria obtenida en la 

plataforma del COBAEM, la aportación puede realizarse en ventanilla 

o por transferencia electrónica.

Si hay un formato específico para este trámite y se inicia con su 

llenado y deberá esperar respuesta para ver si es procedente su 

solicitud.

En Sistema Escolarizado primero deberá acudir a con el Responsable 

de Servicios Escolares o Coordinador Académico a solicitar el trámite.

En el caso de los Módulos EMSAD se realiza el trámite completo con 

el Auxiliar del responsable o con el Responsable del Módulo.

No deberá realizar ninguna aportación hasta que se le informe su 

autorización.

Formato: Ficha única de solicitud general de trámites

Plazo promedio:

20 minutos

para realizar la solicitud

El informe si procede o 

no, se dará a conocer 

en la Dirección del 

Plantel en el periodo 

estipulado por la 

Dirección del Plantel o 

EMSAD.

20 min. para concretar 

el trámite (entrega de la 

aportacuión)

20 minutos

para registrarse en el 

plantel o turno destino.

Planteles

01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 

Cuautla, 05 Amacuzac, 06 Tlaltizapan, 07 

Tepancilgo, 08 Tehuixtla, 09 Atlatlahucan, 10 

Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 13 

Chinameca

Cambio de Plantel   $ 420.00                                  

Cambio de Turno   $ 420.00               




